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Российская Федерация

Новгородская область

Администрация СОЛЕЦКОГО муниципального района

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 10.07.2012 № 1281
г. Сольцы

	Об утверждении административного регламента

исполнения муниципальной функции по осуществлению 
муниципального контроля исполнения нормативных правовых 
актов  в сфере рекламы


В соответствии с Федеральными законами от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Порядком разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных (государственных) функций, утвержденным   постановлением   Администрации   муниципального   района   от   23.01.2012  № 87, Администрация Солецкого муниципального района 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент исполнения муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля исполнения нормативных правовых актов в сфере рекламы.

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Солецкая газета» и разместить его на официальном сайте Администрации Солецкого муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Глава муниципального района     Ю.П. Сычёв

                                                                      Утвержден
постановлением Администрации 

                                                                          муниципального района

                                                                          от 10.07.2012 № 1281

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

исполнения муниципальной  функции по осуществлению
 муниципального контроля исполнения нормативных правовых
актов в сфере рекламы

I. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной функции

1.1.Административный регламент исполнения муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля исполнения нормативных правовых актов в сфере рекламы (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения муниципальной функции  по осуществлению муниципального контроля исполнения нормативных правовых актов в сфере рекламы (далее – муниципальная функция) и определяет порядок, сроки и последовательность действий  (административных процедур) отдела по жилищно-коммунальному хозяйству и строительству комитета по жилищно-коммунальному хозяйству, строительству и земельным вопросам Администрации муниципального района при исполнении муниципальной функции.    

1.2. Наименование органа Администрации муниципального района, исполняющего муниципальную функцию

Муниципальную функцию исполняет отдел по жилищно-коммунальному хозяйству и строительству комитета по жилищно-коммунальному хозяйству, строительству и земельным вопросам Администрации муниципального района (далее – отдел). 

Непосредственное исполнение муниципальной функции осуществляет специалист отдела.

1.3.
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с исполнением муниципальной функции

Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

-Конституцией Российской Федерации;

-Гражданским кодексом Российской Федерации;

-Земельным кодексом Российской Федерации;

-Жилищным кодексом Российской Федерации;

-Налоговым кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 26 декабря 2008 года №294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

-Федеральным законом от13 марта 2006года №38-ФЗ «О рекламе»;

1.4. Предмет муниципального контроля

Предметом муниципального контроля является  осуществление контроля исполнения нормативных правовых актов в сфере рекламы, путём проведения проверок.

1.5. Права и обязанности должностных лиц при осуществлении муниципального контроля 

Отдел осуществляющий муниципальный контроль при проведении проверки обязан:
- своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами;

- соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы юридического лица, индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится;

- проводить проверку на основании распоряжения Администрации муниципального района о ее проведении в соответствии с ее назначением;

- проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии распоряжения Администрации муниципального района и в случае, предусмотренном частью 5 статьи 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 гожа № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», копии документа о согласовании проведения проверки;

- не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

- предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;
- знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с результатами проверки;

- учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей среды, безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц;

- доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

-соблюдать сроки проведения проверки, установленные настоящим Административным регламентом;

- не требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

- перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя ознакомить их с положениями Административного регламента (при его наличии), в соответствии с которым проводится проверка;

-осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок.

1.6. Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляется мероприятия по контролю

1.6.1. Лица, в отношении которых осуществляются мероприятия по контролю, вправе:

-непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

-получать от Администрации муниципального района, её должностных лиц информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено законодательством Российской Федерации;

- знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц Администрации муниципального района;

-обжаловать действия (бездействие) должностных лиц Администрации муниципального района, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.6.2. Лица, в отношении которых осуществляются мероприятия по контролю, обязаны: 

-выполнять законные требования  лиц, проводящих проверку;

-не препятствовать лицам, проводящим проверку, в реализации их прав, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

-обеспечивать присутствие руководителей, иных должностных лиц или уполномоченных  представителей при проведении проверки;

-обеспечивать надлежащие условия для лиц, приводящих проверку, в период проведения контрольных мероприятий;

-соблюдать иные обязанности в соответствии с законодательством Российской Федерации  и разделом 3 настоящего Административного регламента».
1.7. Результат исполнения муниципальной функции

Результатом исполнения муниципальной функции является осуществление отделом муниципального контроля исполнения нормативных правовых актов в сфере рекламы.

Цель проверки:

-соблюдение законодательства Российской Федерации и Новгородской области и предупреждение нарушений;

-привлечение виновных лиц к ответственности.

II. Требования к порядку исполнения муниципальной функции.

2.1. Порядок информирования об исполнении муниципальной функции

2.1.1.Информация о порядке исполнения муниципальной функции предоставляется непосредственно  специалистом отдела.

2.1.2.Место нахождение отдела: здание Администрации Солецкого муниципального района кааб.40, почтовый адрес:175040, Новгородская область, г.Сольцы, пл.Победы, д.3. 

 График (режим) работы отдела:

	Понедельник 
	    8.00-17.00, перерыв 13.00-14.00

	Вторник 
	    8.00-17.00, перерыв 13.00-14.00

	Среда 
	    8.00-17.00, перерыв 13.00-14.00

	Четверг 
	    8.00-17.00, перерыв 13.00-14.00

	Пятница 
	    8.00-17.00, перерыв 13.00-14.00

	Суббота
	    выходной

	Воскресенье
	    выходной


2.1.3.Телефон (факс) отдела: (81655) 31-120

2.1.4. Адрес официального сайта Администрации Солецкого муниципального района в информационно-коммуникационной  сети Интернет: www.adminsoltcy.ru 

Адрес электронной почты отдела: soladmgkh@mail.ru
2.1.5. Для получения информации по вопросам исполнения муниципальной функции юридическое, физическое лицо (далее - заявитель) может обратиться в отдел: 

в устной или письменной форме лично;

по телефону;

путём направления письменного обращения почтой, в т.ч. электронной.

 Информирование заявителей организуется в форме:

 индивидуального устного информирования;

 индивидуального письменного информирования;

 публичного письменного информирования.

Информирование осуществляется непосредственно специалистом отдела при личном обращении, с использованием средств почтовой, телефонной связи и электронной почты.

      2.2. Сведения о размере платы за исполнение муниципальной функции.

Муниципальная функция исполняется на безвозмездной основе.

2.3. Сроки исполнения муниципальной функции

Сроки исполнения муниципальной функции определены разделом 3 настоящего Административного регламента.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения

3.1. Состав и последовательность административных действий (процедур) для проведения проверки

Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:

- подготовка к проведению плановой проверки;

- подготовка к проведению внеплановой проверки;

- проведение проверки и оформление ее результатов;

-принятие мер в отношении выявленных фактов нарушений обязательных требований.

Последовательность административных действий (процедур) по исполнению муниципальной функции отражена в блок – схеме, представленной в Приложении 1 к настоящему Административному регламенту.
3.2. Подготовка к проведению плановой проверки

3.2.1.Плановой является проверка, включенная в ежегодный план проведения плановых проверок, утвержденный распоряжением Администрации муниципального района.

3.2.2. Основанием для подготовки к проведению плановой проверки является установленный ежегодным планом проведения плановых проверок Администрации муниципального района срок проведения проверки соответствующего юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица.

3.2.3. Решение о подготовке к проведению плановой проверки и ее форме принимают Глава муниципального района или первый заместитель Главы администрации муниципального района путем дачи поручения специалисту отдела.

Специалист отдела в ходе подготовки к проведению плановой проверки:

1) подготавливает проект распоряжения Администрации муниципального района о проведении плановой проверки;

2) после подписания распоряжения Администрации муниципального района о проведении плановой проверки, не позднее чем в течение трех рабочих дней до начала проведения проверки, направляет его копию соответствующему юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, физическому лицу заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении;

3) в случае проведения плановой проверки члена саморегулируемой организации после подписания распоряжения Администрации муниципального района о проведении плановой проверки   направляет его копию в саморегулируемую организацию заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

3.2.4. Распоряжение Администрации муниципального района о проведении плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя оформляется в соответствии с Типовой формой, утвержденной приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30 апреля 2009 года № 141 «О реализации положений федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

3.2.5. Подготовка к проведению плановой проверки должна быть завершена до наступления срока проведения плановой проверки, установленного ежегодным планом проведения плановых проверок Администрации муниципального района.

3.3. Подготовка к проведению внеплановой проверки

3.3.1. Внеплановой является проверка, не включенная в ежегодный план проведения плановых проверок Администрации муниципального района, утвержденный распоряжением Администрации муниципального района.

3.3.2. Основаниями для подготовки к проведению внеплановой проверки являются:

1) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, физическим лицом ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами;

2) поступление в Администрацию муниципального района обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

в) нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены);

г) требование прокурора Солецкого района о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям.

3.3.3. Решение о подготовке к проведению внеплановой проверки и ее форме принимают Глава администрации муниципального района или первый заместитель Главы администрации муниципального района путем дачи поручения специалисту отдела.

Специалист отдела  в ходе подготовки к проведению внеплановой проверки:

1) подготавливает проект распоряжения Администрации муниципального района о проведении внеплановой проверки;

2) после подписания распоряжения Администрации муниципального района о проведении внеплановой проверки направляет его копию соответствующему юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, физическому лицу заказным почтовым отправлением с уведомлением, за исключением случаев проведения внеплановой выездной проверки по основаниям, предусмотренным частью 2 подпункта 3.3.2. настоящего Административного регламента;

3) в случае проведения внеплановой проверки члена саморегулируемой организации после подписания распоряжения Администрации муниципального района о проведении внеплановой проверки направляет его копию в саморегулируемую организацию почтовым отправлением.

3.3.4. Специалист отдела, в ходе подготовки к проведению внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя по основаниям, предусмотренным частью 2 подпункта 3.3.2.настоящего Административного регламента:
1) подготавливает проект распоряжения Администрации муниципального района о проведении внеплановой выездной проверки;

2) в случаях, предусмотренных абзацами «а» и «б» частью 2 подпункта 3.3.2.настоящего Административного регламента, подготавливает заявление о согласовании Администрацией муниципального района с прокуратурой Солецкого района проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя;

2.1) в случаях проведения внеплановой проверки, предусмотренных абзацами «а» и «б» частью 2 подпункта 3.3.2. настоящего Административного регламента, направляет извещение о проведении внеплановой проверки в прокуратуру Солецкого района;
3) в день подписания распоряжения, указанного в части 1 настоящего подпункта представляет непосредственно либо направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении распоряжение и заявление о согласовании (извещение) в орган прокуратуры Солецкого района с приложением документов, указанных в части 2 подпункта 3.3.2 настоящего Административного регламента;

4) в случае проведения внеплановой выездной проверки члена саморегулируемой организации после принятия прокуратурой Солецкого района решения о согласовании ее проведения направляет копию распоряжения о проведении внеплановой выездной проверки в саморегулируемую организацию почтовым отправлением.

3.3.5. Распоряжение Администрации муниципального района о проведении внеплановой проверки, а также заявление о согласовании с прокуратурой Солецкого района проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя подписываются Главой муниципального района или первым заместителем Главы администрации муниципального района. Заявление о согласовании Администрации муниципального района с прокуратурой Солецкого района проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя оформляются в соответствии с Типовой формой заявления о согласовании органом государственного контроля (надзора), органом муниципального контроля с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя, утвержденной приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30 апреля 2009 года № 141 «О реализации положений федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

3.3.6. Сроки подготовки к проведению внеплановой проверки:

1) для внеплановых проверок, подготовка к проведению которых осуществляется в порядке, предусмотренном подпунктом 3.3.3.настоящего Административного регламента, 7 рабочих дней со дня наступления основания для подготовки к проведению внеплановой проверки.

О проведении указанной внеплановой выездной проверки, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются Администрацией муниципального района не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом.

2) для внеплановых проверок, подготовка к проведению которых осуществляется в порядке, предусмотренном подпунктом 3.3.4 настоящего административного регламента, – незамедлительно, но не позднее 7 рабочих дней со дня наступления основания для подготовки к проведению внеплановой проверки.

Уведомление юридического лица, индивидуального предпринимателя о проведении указанной внеплановой выездной проверки не требуется.

3.3.7. В случае отказа прокуратуры Солецкого района в согласовании проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя Администрация муниципального района, исходя из основания отказа, принимает одно из следующих решений:

1) об отмене распоряжения Администрации муниципального района о проведении внеплановой выездной проверки;

2) об устранении замечаний прокуратуры Солецкого района и повторном направлении заявления о согласовании Администрации муниципального района с прокуратурой Солецкого района внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя;

3) об обжаловании решения прокуратуры Солецкого района вышестоящему прокурору или в суд.

3.4. Проведение проверки и оформление ее результатов

3.4.1.Основанием для проведения проверки является распоряжение Администрации муниципального района о проведении проверки.

3.4.2.Основанием для проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя по основаниям, предусмотренным абзацами «а» и «б» части  2 подпункта 3.3.2. настоящего Административного регламента, являются:

- распоряжение Администрации муниципального района  о проведении проверки и документ прокуратуры Солецкого района о согласовании проведения проверки;

- заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки с копией распоряжения и документами, послужившими основанием для ее проведения, направленные заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью, подтверждающие извещение органов прокуратуры в течение 24 часов со дня начала проведения внеплановой проверки.

3.4.3.Проверка осуществляется специалистом отдела, указанным в распоряжении Администрации муниципального района о проведении проверки или комиссией, создаваемой распоряжением Администрацией муниципального района.

3.4.4.В ходе проведения документарной проверки специалист отдела 

1) направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении в адрес юридического лица, адрес индивидуального предпринимателя, физического лица мотивированные запросы с требованием представить необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы, если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении Администрации муниципального района, вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, физическим лицом обязательных требований;

2) направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении в адрес юридического лица, адрес индивидуального предпринимателя, физического лица требования о представлении пояснений в письменной форме, если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у Администрации муниципального района документах и (или) полученным в ходе исполнения муниципальной функции;

3) направляет в установленном порядке в адрес органов государственного контроля (надзора), иных органов муниципального контроля запросы о предоставлении имеющихся у них сведений и документов, необходимых при проведении документарной проверки;
4) подготавливает проект распоряжения Администрации муниципального района о продолжении проверки в форме проведения выездной проверки, если после рассмотрения представленных юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, физическим лицом пояснений и документов либо при отсутствии пояснений установлены признаки нарушений обязательных требований.

Запросы и требования, указанные в пункте 3.4.4. настоящего Административного регламента, подписываются Главой муниципального района или первым заместителем Главы администрации муниципального района.

3.4.5. Срок проведения документарной проверки не может превышать 20 рабочих дней.

В этот срок включается время, затраченное специалистом отдела на проведение мероприятий по контролю, то есть на осуществление действий по рассмотрению документов юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица, а также по подготовке необходимых запросов и требований.

3.4.6. В ходе проведения выездной проверки специалист отдела (члены комиссии):

1) предъявляет служебное удостоверение (служебные удостоверения);

2) удостоверяется(ются) в наличии руководителя или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя или его уполномоченного представителя, за исключением проведения проверки по основанию, предусмотренному абзацем «в» части 2 подпункта 3.3.2. настоящего Административного регламента;

3) вручает(ют) под расписку руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, физическому лицу копию распоряжения Администрации муниципального района о проведении выездной проверки, заверенную печатью Администрацию муниципального района;

4) вручает(ют) руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю копию документа прокуратуры Солецкого района о согласовании проведения проверки (в случае, предусмотренном абзацем вторым подпункта 3.4.2. настоящего административного регламента);

5) представляет(ют) информацию об Администрации муниципального района, а также о целях, задачах, основаниях проведения выездной проверки, видах и объеме мероприятий по контролю, составе экспертов, представителях экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке, о сроках и условиях ее проведения;

6) по просьбе подлежащих проверке лиц знакомит(ят) их с настоящим Административным регламентом;

7) исходя из существа контроля конкретизирует(ют) те методы, которыми будет проводиться выездная проверка, например визуальный осмотр:

-ознакомление с документами юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица, относящимися к предмету проверки, изъятие копий этих документов;

-обследование используемых проверяемыми лицами при осуществлении своей деятельности территорий, зданий, строений, сооружений, помещений;

8) осуществляет запись о проведенной проверке в журнале учета проверок проверяемого лица (при наличии такого журнала).

3.4.7. Срок проведения выездной проверки не может превышать 20 рабочих дней.

В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок плановых выездных проверок не может превышать 50 часов для малого предприятия и 15 часов для микропредприятия в год.

По мотивированной просьбе специалиста отдела, при необходимости проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований, Глава муниципального района или первый заместитель Главы администрации муниципального района издаёт распоряжение Администрации муниципального района  о продлении срока проведения плановой выездной проверки, но не более чем на 20 рабочих дней, в отношении малых предприятий, микропредприятий не более чем на 15 часов.

Срок проведения внеплановой выездной проверки продлению не подлежит.

3.4.8. По результатам проверки специалистом отдела (комиссией), проводящим проверку, составляется и подписывается акт проверки в двух экземплярах.

В случае если в ходе проведения документарной проверки было принято решение о ее продолжении в форме выездной проверки, акт проверки оформляется по завершении выездной проверки, в котором отражаются отдельные результаты, полученные в ходе проведенной документарной проверки. (Типовая форма акта проверки утверждена приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30 апреля 2009 года № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»).
К акту проверки прилагаются заключения проведенных исследований, испытаний и экспертиз, объяснения работников юридического лица, работников индивидуального предпринимателя, объяснения физического лица, иных лиц, на которых возлагается ответственность, за нарушение обязательных требований, предписания об устранении выявленных нарушений и иные связанные с результатами проверки документы или их копии.

         3.4.9. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, физическому лицу под расписку об 
ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, отсутствия физического лица, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле Администрации муниципального района.

В случае если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения соответствующих мероприятий по контролю, и вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, физическому лицу под расписку либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле Администрации муниципального района.

3.4.10. Специалист отдела, проводивший проверку, направляет акт проверки в течение 5 рабочих дней со дня его составления в прокуратуру Солецкого района, которой было принято решение о согласовании проведения проверки и в орган, уполномоченный на составление протоколов об административном правонарушении, если в выявленном нарушении усматривается состав административного правонарушения.

Специалист отдела, проводивший проверку, направляет сообщение о проведенной проверке в течение 5 рабочих дней со дня составления акта проверки:

1) в саморегулируемую организацию, членом которой является проверяемое юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, если при проведении проверки выявлены нарушения обязательных требований;

2) гражданам, юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, физическим лицам, которые обратились с заявлениями, послужившими основанием для проведения внеплановой проверки.
3.5. Принятие мер в отношении выявленных фактов нарушений обязательных требований

3.5.1. В случае выявления нарушений юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, физическим лицом обязательных требований специалист отдела выдаёт предписание юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, физическому лицу об устранении выявленных нарушений.

          3.5.2. Основаниями для выдачи предписания юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, физическому лицу о демонтаже самовольно установленной рекламной конструкции является акт проверки, содержащий сведения о выявленных нарушениях обязательных требований.

3.5.3. Предписание об устранении выявленных нарушений составляется и подписывается должностным лицом, проводившим проверку юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица, в течение трех рабочих дней со дня возникновения основания для выдачи предписания о демонтаже самовольно установленной рекламной конструкции.

Предписание об устранении выявленных нарушений вручается руководителю или иному уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю или его уполномоченному лицу, либо физическому лицу под расписку либо направляется в течение трех рабочих дней со дня составления проверяемому лицу заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

Форма предписания об устранении выявленных нарушений приведена в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.
IV. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции

4.1. Порядок осуществления текущего  контроля за соблюдением и исполнением  специалистом отдела положений Административного регламента.

4.1.1.Специалист отдела ежеквартально в срок до 25 числа готовит отчеты о проведенных проверках и представляет  их  Главе  муниципального района.

4.1.2. Контроль за исполнением муниципальной функции возлагается на первого заместителя Главы администрации муниципального района, курирующего деятельность отдела. Контроль проводится в форме проверок соблюдения и исполнения специалистом отдела положений настоящего Административного регламента. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения муниципальной функции 

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной функции включает в себя выявление и устранение нарушений порядка осуществления муниципальной  функции.

4.2.2. Периодичность проведения проверок носит плановый характер и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителей).

4.3. Ответственность муниципальных служащих за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые)  ими в ходе исполнения муниципальной функции 

Специалист отдела в случае ненадлежащего исполнения (неисполнения) своих функций и служебных обязанностей при проведении проверок соблюдения законодательства несёт ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Требования к порядку и формам контроля за исполнением муниципальной функции 

4.4.1. В рамках контроля соблюдения порядка осуществления муниципальной функции проводится анализ содержания поступающих заявлений, оснований осуществления муниципальной функции и порядка ее проведения, ознакомления с результатами функции.

Принимаются меры по своевременному выявлению и устранению  причин нарушения прав, свобод и законных интересов юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и физических лиц.  

4.4.2. Контроль за исполнением муниципальной функции со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется в порядке и формах, установленных Федеральным законом от 02 мая 2006года № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования действий (бездействий) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе исполнения муниципальной функции 

5.1. Обжалование действия (бездействия) и решения специалиста отдела, осуществляемые (принятые) в ходе выполнения Административного регламента, производится в административном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Органом местного самоуправления, рассматривающим и принимающим решения по жалобам является Администрация муниципального района, находящаяся по адресу: 1750140, Новгородская область, г.Сольцы, пл.Победы, д.3. 

5.2. Заявитель может сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии специалиста отдела, нарушении положений Административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики устно, посредством факсимильной связи, электронной почтой или письменно. 

Жалоба должна содержать следующую информацию:

1) наименование отдела, исполняющего муниципальную функцию, ФИО, должность специалиста отдела, исполняющего муниципальную функцию, либо специалиста отдела, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) отдела, исполняющего муниципальную функцию, специалиста отдела, исполняющего муниципальную функцию;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) отдела, исполняющего муниципальную функцию, специалиста отдела, исполняющего муниципальную функцию. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Дополнительно в жалобе могут быть указаны обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия для их реализации и иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить. 

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменной жалобе документы и материалы либо их копии. 

5.3. Письменная жалоба подлежит обязательной регистрации не позднее чем в течение двух рабочих дней с момента поступления.  

5.4. Жалоба может быть подана в форме устного обращения на личном приеме у Главы муниципального района или первого заместителя Главы администрации муниципального района.

При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность. Для юридических лиц – документ, удостоверяющий полномочия представителя юридического лица. 

Содержание устной жалобы заносится в карточку личного приема заявителя. В случае, если изложенные в устной жалобе, обращении  факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на жалобу, с согласия заявителя, может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема заявителя. В остальных случаях дается письменный ответ. 

В ходе личного приема заявителю может быть отказано в дальнейшем рассмотрении жалобы, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в жалобе вопросов. 

5.5. Жалобы подлежат обязательному рассмотрению. В случае необходимости Администрация муниципального района вправе запрашивать необходимые для рассмотрения жалобы документы и материалы в государственных органах, органах местного самоуправления и у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия.

5.6. Письменная жалоба должна быть рассмотрена в течение 15 рабочих дней со дня регистрации.  

В исключительных случаях, когда для проверки и решения, поставленных в жалобе вопросов требуется более длительный срок, допускается продление сроков ее рассмотрения, но не более чем на 15 рабочих дней, о чем сообщается заявителю, подавшему жалобу в письменной форме, с указанием причин продления. 

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимаются меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителя, дается письменный ответ по существу всех поставленных в жалобе вопросов. Решение по жалобе подписывается Главой муниципального района или первым заместителями Главы администрации муниципального района.

5.8. Если в письменной жалобе не указаны фамилия заявителя, ее направившего, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

 Если текст письменной жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению. 

 Жалобы, не содержащие сведений о фактах нарушения законодательства, к рассмотрению не принимается и возвращается заявителю в течение 5 рабочих дней с указанием причины отказа в принятии его к рассмотрению. 

Если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений. 

Если в письменной жалобе заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то должностное лицо принимает решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение. 

Жалоба, в которой обжалуется судебное решение, возвращается гражданину, направившему жалобу, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

                                                                      Приложение 1

к Административному регламенту                                                                            исполнения муниципальной функции по
 осуществлению муниципального контроля
исполнения нормативных правовых
                                                                    актов  в сфере рекламы
Блок-схема

осуществления муниципальной функции по осуществлению 
муниципального контроля исполнения нормативных правовых 
актов  в сфере рекламы





                                                                     













	
	                   Приложение  2  

к Административному регламенту исполнения муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля исполнения нормативных правовых актов  в сфере рекламы



	

	Штамп

Администрации муниципального района


	  тел./ факс (8-81655) __________

  _________________________

(наименование юридического лица, 

____________________________

индивидуального предпринимателя, Ф.И.О. физического лица)


	ПРЕДПИСАНИЕ 

об устранении выявленных нарушений

	«_____» ______________20___г.                                       №__________

              (дата составления)


_________________________________________________________________
(место составления)

	Выдано на основании акта проведения Администрацией муниципального района плановой  /внеплановой/ документарной/выездной (нужное подчеркнуть) проверки

№_______ от «____» __________________20____г.

Предписывается устранить следующие нарушения в ___________________ 
                                                        (указывается место устранения нарушений, адрес)
_________________________________________________________________

_________________________________________________________________



	
	Пункты и наименование нормативно правового акта
	Нарушения

	1
	2
	3

	
	
	

	
	
	


Срок устранения нарушения до «___»___________________20__г.

Предупреждаю об ответственности, предусмотренной частью 1 статьи 19.5 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, при невыполнении настоящего Предписания в установленный срок.

	
	
	
	
	

	(должность)
	(подпись)
	

	Предписание получил
	
	
	

	
	(дата)
	
	(фамилия и подпись либо штамп организации, владельца рекламной конструкции)


Подготовка к проведению проверки























Распоряжение Администрации муниципального района о проведении проверки


 





Направление заявления о согласовании проведения внеплановой проверки в прокуратуру Солецкого района 














Направление проверяемому лицу копии распоряжения и при проведении внеплановой проверки – копии заявления о согласовании проверки








Проведение проверки





Направление акта внеплановой проверки в прокуратуру Солецкого района 





Направление  сообщения о проведении проверки проверяемому лицу





Составление акта проверки





Отсутствие нарушения 





Выявлено нарушение 





Направление акта проверки в орган, уполномоченный на составление протокола об административном правонарушении 





Ответ заявителю





Выдача предписания об устранении выявленных нарушений 
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